
ประกาศ โรงเร ียนมงฟอรตวิทยาล ัย  
ที่ 7  /2567

เรื่อง แนวปฏ ิบ ัต ิในการลาของน ักเร ียนโรงเร ียนมงฟอร์ตว ิทยาล ัย

ด้วยโรงเรียนมงฟอรตวิทยาลัย โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการที่ปรึกษาผู้อำนวยการโรงเรียน 
มงฟอร์ตวิทยาลัย ในการประชุมครั้งที่ 4 /2567 เมื่อวันพุธที่ 14 กรกฎาคม พ.ศ. 2567 ที่ประชุมเห็นชอบ 
แนวปฏิบัติในการลาของนักเรียนโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัย เพื่อให้การลากิจ การลาป่วย และการให้เวลาเรียน 
ของโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัยเฟ้นโปในทางเดียวลัน และเพื่อให้เกิดประโยชน์แกนักเรียนสูงสุด จึงออกประกาศ 
ว่าด้วยการลากิจ การลาป่วย และการให้เวลาเรียน โดยมีรายละเอียด ดังนี้

1. การลาป ่วย กรณีที่นักเรียนลาป่วย จะแน่งเฟ้น 3 ประเภท ดังนี้
1.1 ลาป่วย / อุบัติเหตุ โม่เกิน 3 วัน
1.2 ลาป่วย / อุบัติเหตุ ตั้งแต่ 3 - 1 4  วัน
1.3 ลาป่วย / อุบัติเหตุ มากกว่า 15 วัน

2. การลาก ิจ กรณีที่นักเรียนลากิจ จะแน่งเฟ้น 2 ประเภท ดังนี้
2.1 ลากิจส่วนตัว (กรณีที่นักเรียนเข้าค่ายวิชาการหรือการแข่งฃันที่นักเรียนโม่โด้เฟ้นตัวแทน 

ของโรงเรียนจะนับเฟ้น “ลากิจส่วนตัว”)
3. ลาเพ ื่อปฏ ิน ัต ิภารก ิจของโรงเร ียนหรือหน ่วยงานอ ื่น  สุ

3.1 ปฏิบัติภารกิจภายในโรงเรียน
3.2 ปฏิบัติภารกิจภายนอกโรงเรียน

4. การขาดเร ียน  หมายถึง โม่มกีารแจ้งลาป่วยหรือลากิจให้ครูประจำชั้นหรือทางโรงเรียนรับทราบ 
นักเรียนจะถูกตัดคะแนนความประพฤติครั้งละ 5 คะแนน

แนวปฏิบ ัต ิการลาป ่วย (โม ่โด ้เวลาเร ียน)

1. การลาป ่วย
1.1 กรณ ีท ี1น ัก เร ียน ล าป ่วยห ร ือ ป ระส บ อ ุบ ัต ิเห ต ุ และม ีความป ระส งค ์จะลา โดยม ีว ัน ลา 

โม่เกิน 3 วัน ให้กรอกรายละเอียดในใบลาป่วยแล้วให้ผู้ปกครองลงนามรับรองโดยโมต้องแนบใบรับรองแพทย์ 
แล้วนำเอกสารส่งที่ครูประจำชั้น
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1.2 กรณีที่นักเรียนลาป่วยหรือประสบอุบัติเหตุและมีความประสงค์จะลาโดยมีวันลาตั้งแต่ 3-14 วัน 
ให้กรอกรายละเอียดในใบลาป่วยแล้วให้ผู้ปกครองลงนามวับรอง ต้องแนบใบวับรองแพทย์ แล้วนำเอกสาร 
ส่งที่ครูประจำชั้น

1.3 กรณีที่นักเรียนลาป่วยหรือประสบอุบัติเหตุและมีความประสงค์จะลา โดยมีวันลามากกวา 15 วัน 
ให้กรอกรายละเอียดในใบลาป่วยแล้วให้ผูปกครองลงนามวับรอง ต้องแนบใบวับรองแพทย์ แล้วนำเอกสาร 
ส่งที่ครูประจำชั้น

หมายเหตุ กรณ ีลาป ่วยหรือฟกรักษาต ัวเก ิน 15 วัน ให ้อย ูในด ุลยพ ิน ิจของฝ่ายก ิจการน ักเร ียน 
ในการให้เวลาเรียน และนำเสนอเพื่อให้ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจารณาอนุมัติ

แนวปฏ ิบ ัต ิการลาก ิจ

1. ก า ร ล า ก ิจ ส ่ว น ต ัว  เชน ก ารโป ท ำภ ารก ิจส ่วน ต ัว  โ ป ค าย ว ิช าก าร  โป ฝ ักป ระส บ การณ ์ 
ตลอดจนการเข้าร่วมการแข่งขันวิชาการ กีฬา ดนตรีในนามสวนตัว นักเรียนจะโมโต้เวลาเรียน ให้นักเรียนเขียน 
แบบฟอร ์มใบลาก ิจ โดยว ับ เอกสารโต ้ท ี,ห น ้าห อ งก ิจก ารน ัก เร ียน  แล ้วให ผ ูป กครองลงน ามว ับ รอง 
ส่งใบลาที,ครูประจำชั้น ล่วงหน้า 1 วัน กรณีท ี,นักเรียนโม1ส ่งใบลาก ิจลวงหน ้า ถ ือวาเฟ ้น  “ข าด เร ียน ” 
(โมวับใบลาย้อนหลัง)

2. ก ารป ฏ ิบ ัต ิภ ารก ิจท ิ้งภ าย ใน แ ล ะภ าย น อ ก ขอ งโรงเร ีย น หรือหนวยงานอื่น "I น ักเรียนจะโต้ 
เวลาเร ียน ให ้น ักเร ียนเข ียนแบบฟอร์มหนังส ือขอเวลาเร ียนโดยวับเอกสารโต้ท ี่หน ้าห ้องก ิจการน ักเร ียน 
โดยแบงแบบฟอร์มออกเฟ้น 2 ประเภท ดังนี้

2.1 กรณีเฟ้นกิจกรรมภายในโรงเรียน ให้เขียนโดยครูผ้ดูแลนักเรียน โดยแนบหลักฐานการเข้ารวมข์  ข่  ข่  ฬ่

กิจกรรม เช่น หนังสือเขีญเข้าร่วมกิจกรรม จดหมายเข้า และระบุกิจกรรมที่เข้ารวม (กรณีที่เฟ้นนักกีฬา, ดนตรี, 
พิลบีน ให ้ดำเน ินการชั้นทะเบ ียนเฟ ้นน ักกีฬาดนตรี, กิลบีน) น ัวห น ้าฝ ่ายก ิจการน ัก เร ียนห ร ือผ ูชวยฝ ่าย 
ก ิจการน ักเร ียนพิจารณาและลงนามเพ ื่ออน ุญาตให ้เวลาเร ียน ฝ่ายก ิจการน ักเร ียนจะดำเน ินการแจ้งข ้อมูล 
ที่นัวหน้าระดับช้ัน เพื่อส่งต่อข้อมูลครูผู้สอนในระดับชั้น

2.2 กรณ ีเฟ ้นก ิจกรรมภายนอกโรงเร ียน  ให ้เข ียนโดยคร ูท ี่ปร ึกษาก ิจกรรม หร ือผ ูปกครอง 
โดยแนบหลักฐานการเข ้าร ่วมกิจกรรม เซน หน ังส ือเช ํญเขาร่วมกิจกรรม จดหมายเข ้า และระบุกิจกรรม 
ที่เข้าร่วม (กรณีที่เฟ้นนักกีฬา, ดนตรี, กิลปิน ให้ดำเนินการชั้นทะเบียนเฟ้นนักกีฬาดนตรี, ติลปิน) นัวหน้าฝ่าย 
กิจการนักเรียนหรือผู้ช่วยฝ่ายกิจการนักเรียนพิจารณาเพื่อลงนามและอนุญาตให้เวลาเรียน ฝ่ายกิจการนักเรียน 
จะดำเนินการแจ้งข้อมูลที่นัวหน้าระดับชั้น เพื่อส่งต่อข้อมูลครูผู้สอนในระดับชั้น

ป ระก าค  ณ  ว ันท ี่ ' I t  บ ันยายน  พ .ศ . 2 5 6 7

(ภราดา ดร.ชำนาญ เหลาวักผล)
ผู้อำนวยการ โรงเรียนมงฟอร์ต'วิทยาลัย
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