
สรุปการประชุมหัวหน้าระดับชั้น  

วันพฤหัสบดีที่ 22 ธันวาคม พ.ศ. 2565 เวลา 13.30 น. ณ ห้องประชุมข้างห้องการเงิน 

1. การจัดโต๊ะจีนของนักเรยีน 

1.1 กำหนดให้ครูประจำช้ันจัดกลุ่มนักเรียนในห้องของตนเอง ดำเนินการดังนี้ 

1. ไปที่ website ของโรงเรียน  

2. คลิก Teacher and staff   

3. เลือกเมนู ระบบงานและบริการออนไลน์  

4. เลือกเมนู ระบบข้อมูลสารสนเทศ 

1.2 ครูประจำช้ันสามารถดำเนินการได้ ตัง้แต่วันที่ 26 ธันวาคม 2565 (งานเทคโนจะแจ้งและ

ยืนยันการกรอกให้ครูทราบ) 

1.3 กรณีนักเรียนในห้องของท่านไม่มีช่ือใหต้ิดต่อ ม.รังสรรค์ เพื่อทำการเพิ่มชื่อนักเรียนใน

ระบบ  

1.4 ครูประจำช้ัน กรอกข้อมูลการสำรวจนักเรียนที่ทานเจ ทานอาหารฮาลาล ผ่านระบบ 

Google Form ที่ส่งผ่านหัวหน้าระดับช้ัน 

1.5 กรณีนักเรียนเหลือเศษแต่ละหอ้ง ให้ส่งขอ้มูลให้หวัหนา้ระดับช้ัน เพื่อหัวหน้าระดับช้ัน 

(Admin ระดับช้ัน) จะทำการจัดโต๊ะให้แก่นักเรียนในระดับ 

1.6 กรณีนักเรียนเหลือเศษแต่ละช้ัน ให้หัวหน้าชัน้ส่งข้อมูลนักเรียน มาที่ ม. สมชาย (Admin 

ของฝ่ายกิจการ)  เพื่อทำการจัดนักเรียนเข้านั่ง แบบร่วมระดับช้ัน  

2. การจองโต๊ะจนีของผูป้กครอง สามารถดำเนินการจองผ่านทางหน้า website ของโรงเรียน 

โดยดำเนนิการ 2 รูปแบบ คือ 

2.1 รูปแบบที่ 1 ผู้ปกครองซือ้เป็นโต๊ะ ครบ 10 ที่นั่ง สามารถดำเนินการกรอกข้อมูลผ่านระบบ 

Swis ของโรงเรียน 

2.2 รูปแบบที่ 2 ผู้ปกครองซือ้แบบเป็นที่นั่ง ให้ผู้ปกครองดำเนินการผ่านระบบ Google Form 

โดยจะมีเจ้าที่ Admin เป็นผู้ดำเนนิการจัดโต๊ะให้ 

 

  


