
คำส่ัง โรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัย 
ท่ี 39 /  2561

เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารหนังสือยืมเรียนประจำปีการศึกษา 2561

ด้วยโรงเรียนโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัย มีความประสงค์คัดเลือกหนังสือเรียน ตามนโยบายสนับสบุนค่าใช้จ่าย 
ในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 โดยพิจารณาจัดให้กับนักเรียนทุกคน ต้ังแต่ข้ันมัธยมศึกษา 
ปีท่ี 1 ถึงข้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 6 รวม 8 กลุ่มสาระ และให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษาโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัย 
พุทธคักราซ 2552 ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธคักราซ 2551

เพื่อให้การดำเนินการดังกล่าวช้างด้น เป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามนโยบายของสำนักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน จึงแต่งต้ังคณะกรรมการดำเนินการคัดเลือกหนังลือเรียน ประจำปีการศึกษา 2561 ดังต่อไปน้ี
1. คณะกรรมการอำนวยการ

1. กำกับ ดูแล จัดประขุม ให้คำปรึกษา แนะ,นำ1ช่วยเหลือและสนับสนุนคณะกรรมการดำเนินการ 
และติดตาม การจัดให้มีการจัดทำทะเบียนคุมหนังสือยืมเรียนตามแบบ (ทส.๑)

2. กำหนดให้มีผู้รับผิดขอบในการยืม -  คืน หนังสือยืมเรียนตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ ตามแบบ (ทส.๒)
3. กำหนดระยะเวลาของการยืม -  คืนหนังสือยืมเรียน
4. กำหนดนโยบาย ข้อตกลงในการสร้างวินัย ข้อตกลงความรับผิดขอบในการใช้หนังสือเรียน

2. คณะกรรมการดำเนินการคัดเสือกหนังสือเรียน ประจำกลุ่มสาระ
2.1 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย
2.2 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
2.3. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์
2.4 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
2.5. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษา และพลศึกษา
2.6 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ
2.7 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาขีพและเทคโนโลยี
2.8 ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ
2.9 ครูผู้สอนแผนการเรียน !ะ?

1.1 มาสเตอร์'ธีรภัทร์ วิโรจน์สกุล
1.2 มาสเตอร์นิคม พุทธิมา
1.3 ครูวันเพ็ญ สุขเกษม
1.4 ครูสมรัก ปริยะวาที
1.5 ครูพุทธขาติ โอคอนเนอร์
1.6 มาสเตอร์กำจร ย่ังยืน
1.7 ครูศศิธร คำวินิจ

ประธานกรรมการ 
รองประธานกรรมการ 
รองประธานกรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ
กรรมการและผู้ข่วยเลขานุการ

มีหน้าท่ี
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มีหน้าท่ี

จัดประซุม ครูในกลุ่มสาระ เพื่อพิจารณาคัดเลือกหนังสือเรียนเฉพาะในรายวิฃาพื้นฐานสำหรับนักเรียน 
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1-6 ให้ตรงตามหลักสูตรท่ีกระทรวงศึกษาธิการกำหนด และมีเนื้อหาสาระตรงตามความต้องการ 
ของครูผู้สอน โดยให้เลือกจากทุกสำนักพิมพ์ ตามรายการในนัญซีหนังสือเรียนของกระทรวงศึกษาธิการ โดยเลือก 
หนังสือเรียนทีมีคุณภาพเหมาะสมกับราคา โดยดำเนินการให้แล้วเสร็จ และนำส่งที่เลขานุการคณะกรรมการ 
ดำเนินการ

3. คณะกรรมการควบคุมหนังสือยืมเรียน

3.1 มาสเตอร์ประสงค์ สุทา ประธานกรรมการ
3.2 ครูศศึธร ดำวินิจ รองประธานกรรมการ
3.3 ครูสมรัก ปริยะวาที กรรมการ
3.4 ม.สมขาย นิพาพันธ์ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
3.5 ครูเจริญศรี ศรีจันทร์ดร กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

มีหน้าท่ี
1. จัดทำทะเบียนคุมหนังสือยืมเรียนตามแบบ (ทส.๑) แยกเป็นกลุ่มสาระการเรียนรู้ โดยให้บันทึก 

ข้อมูลรายข่ือหนังสือตามกลุ่มสาระการเรียนรู้แต'ละกลุ่มสาระ ทุกระดับช้ัน ทุกสำนักพิมพ์ และกำหนดเลขทะเบียนคุม 
หนังสือยืมเรียนทุกเล่มพร้อมให้ผู้อำนวยการโรงเรียน กรรมการควบคุมหนังสือยืมเรียน และครูประจำช้ันลงลายมือข่ือ 
เพ่ือแสดงการส่งมอบ -  รับหนังสือยืมเรียน

2. จัดทำทะเบียนคุมหนังสือตามแบบ (ทส.๒) แยกเป็นระดับช้ัน ให้ครูประจำช้ันบันทึกข้อมูลรายขื่อนักเรียน 
ตามชั้น ห้อง เลขทะเบียนคุมหนังสือยืมเรียนแต่ละกลุ่มสาระ เป็นรายคน พร้อมทั้งให้ผู้อำนวยการโรงเรียน 
ครูประจำช้ันนักเรียน ลงลายมือข่ือรับหนังสือยืมเรียน

3. เมื่อสิ้นปีการศึกษา ให้ครูประจำชั้นสำรวจหนังสือยืมเรียนที่นักเรียนส่งคืน กรณีท่ีนักเรียนนำหนังสือยืม 
เรียนส่งคืนไม่ครบทุกกลุ่มสาระ ให้ครูประจำช้ันใส่เครื่องหมาย ®  ลงในข่องหนังสือยืมเรียนท่ีสูญหาย เฉพาะกลุ่ม 
สาระท่ีนักเรียนไม่ไต้ส่งคืน พร้อมให้นักเรียนลงลายมือข่ือส่งคืนหนังสือ
4. คณะกรรมการดำเนินการสรุปรวบรวม และรายงาน ประกอบด้วย

4.1 ครูศศึธร ดำวินิจ ประธานกรรมการ
4.2 มาสเตอร์นิคม พุทธิมา รองประธานกรรมการ
4.3 มาสเตอร์ประสงค์ สุทา กรรมการ
4.4 ม.สมขาย นิพาพันธ์ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
4.5 ครูเจริญศรี ศรีจันทร์ดร กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ

มีหน้าท่ี

1. รวมรวบรายข่ือหนังสือเรียน จากทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ และสรุปรวบรวม นำเข้าท่ีประขุมคณะกรรมการ 
บริหารหลักสูตรและงานวิขาการของโรงเรียน

2. สรุปรวบรวมรายขื่อหนังสือที่ผ่านความเห็นขอบของคณะกรรมการบริหารหลักสูตรและงานวิขาการของ 
โรงเรียน รายงานให้ผู้อำนวยการโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัยทราบ

3. ทำต้นฉบับรายข่ือหนังสือท้ังหมด ส่งงานธุรการโรงเรียน เพื่อนำเข้าวาระประขุมคณะกรรมการสถานศึกษา 
และคณะกรรมการบริหารโรงเรียน ให้ความเห็นขอบ ตามวัน เวลาท่ีโรงเรียนกำหนด

4. จัดพิมพ์รายข่ือหนังสือท้ังหมดท่ีผ่านความเห็นจากท่ีประขุมแล้ว นำเสนอผู้อำนวยการเพ่ือดำเนินการจัดซ้ือ
ต่อไป
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ท้ังน้ีให้ผู้ท่ีได้รับการแต่งต้ังปฏิบัติหน้าท่ี ท่ีใด้รับมอบหมายปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความเข้มแข็ง เพ่ือให้การบริหาร 
จัดการหนังสือยืมเรียน ปีการศึกษา 2561 ดำเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ

ส่ัง ณ วันท่ี 15 พฤษภาคม พ.ศ. 2561

~ 4  &
(ภราดา ดร. ศักดา สกนธวัฒน้)

ผู้อำนวยการโรงเรียนมงฟอร์ตวิทยาลัย


