
1 

 

 
 

ประกาศโรงเรียนมงฟอร�ตวิทยาลัย 
ท่ี 23 / 2561 

เรื่อง การบริหารจัดการพัสดุ การจัดซ้ือจัดจ)าง และการบริหารทรัพย�สิน 
................................... 

 
โดยท่ีเป
นการสมควร เ พ่ือให�การบริหารทรัพย�สินมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน�สูงสุดแก&

นักเรียน  อาศัยอํานาจตามความใน มาตรา 39 มาตรา 40 แห&งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พุทธศักราช 2550 
แก�ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พุทธศักราช 2554 และตราสารจัดต้ังโรงเรียนมงฟอร�ตวิทยาลัย พุทธศักราช 2553 (ฉบับ
ปรับปรุง พุทธศักราช 2560) ข�อ 27 ข�อ 28 โรงเรียนมงฟอร�ตวิทยาลัย จึงให�ออกประกาศข้ึนไว� ดังต&อไปนี้ 

 
ข)อ 1 ผู�ยื่นคําขอกรอกใบแจ�งความจํานง (สีเขียว) โดยกรอกวัน เดือน ป> ท่ียื่นคําขอกรอกหน�างบประมาณ 

ลําดับท่ีของงบประมาณ และชื่องบประมาณ พร�อมท้ังกรอกในช&องรายละเอียด ว&าใคร ทําอะไร ท่ีไหน เม่ือไหร& 
เพ่ืออะไร ให�ชัดเจนและเป
นไปตามวัตถุประสงค�ของแผนงานหรือโครงการ พร�อมแนบเอกสารใบขออนุมัติเบิกพัสดุ 
(สีแดง) หรือใบขออนุมัติซ้ือ (สีชมพู)  

 
 ข)อ 2 ให�งานจัดซ้ือและทรัพย�สิน ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ�างให�เป
นไปตามระเบียบโรงเรียนมงฟอร�ตวิทยาลัย
ว&าด�วย การบริหารและจัดการพัสดุ การจัดซ้ือจัดจ�าง พุทธศักราช 2561 อย&างเคร&งครัด 
 

ข)อ 3 ครูหรือบุคลากรทางการศึกษาท่ีประสงค�จะเคลื่อนย�ายทรัพย�สิน ให�กรอกแบบฟอร�มขอแจ�งการ
โยกย�าย/จําหน&าย/บริจาคครุภัณฑ� โดยผ&านการเห็นชอบจากหัวหน�าฝHาย และได�รับการอนุมัติจากผู�อํานวยการ 
ตามลําดับ  

 

 ข)อ 4 กรณีผู�รับผิดชอบห�องพบว&าทรัพย�สินมีการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดเสื่อมสภาพอันมิใช&เพราะ
เหตุจากการใช�งานให�รายงานให�หัวหน�างานจัดซ้ือและทรัพย�สินทราบทันที 
 

ข)อ 5 หากผู�รับผิดชอบตรวจทรัพย�สินแต&ละอาคารตรวจพบว&าทรัพย�สินมีการสูญหาย ถูกทําลาย หรือ
ชํารุดเสื่อมสภาพอันมิใช&เพราะเหตุจากการใช�งาน ให�ผู�รับผิดชอบห�องนั้นๆ  ลงนามยอมรับว&าทรัพย�สินมีการสูญ
หาย ถูกทําลาย หรือชํารุดเสื่อมสภาพอันมิใช&เพราะเหตุจากการใช�งานจริง หลังจากนั้นให�ผู�รับผิดชอบตรวจ
ทรัพย�สินแต&ละอาคารสรุปผลการตรวจนําส&งหัวหน�างานจัดซ้ือและทรัพย�สิน 

       หัวหน�างานจัดซ้ือและทรัพย�สิน สรุปรวมผลการตรวจทรัพย�สินตลอดภาคเรียนส&งให�หัวหน�าฝHาย 
ธุรการ-การเงิน และผู�อํานวยการ 



2 

 

        กรณีพบว&าทรัพย�สินมีการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดเสื่อมสภาพอันมิใช&เพราะเหตุจากการใช�งาน 
ให�ผู�รับผิดชอบห�องนั้นๆ ชดใช� 
 
 ข)อ 6 หัวหน�างานจัดซ้ือและทรัพย�สินพิจารณาระดับความเสื่อมสภาพของทรัพย�สินแล�วนําเสนอให�
ผู�อํานวยการเพ่ือพิจารณาจําหน&าย บริจาค ซ&อมบํารุง หรือทําลาย  
   
 
 
    ประกาศ ณ วันท่ี  30  พฤษภาคม  พุทธศักราช 2561 

 
   
 

   (ภราดา ดร.ศักดา   สกนธวัฒน�) 
ผู�อํานวยการโรงเรียนมงฟอร�ตวิทยาลัย 


